
Du bist die Ansprechperson für unsere Kundinnen und Kunden.

Du übernimmst wichtige Aufgaben im Kundenservice, führst Büroarbeiten und Telefonate durch und schreibst E-Mails.

Du wirkst bei der Aufnahme der Bewohner mit.

Du koordinierst mit der Leitung Sozialdienst den Interessenpool der Einrichtung.

Du unterstützt die Leitung Sozialdienst in administrativen Belangen der Kundinnen und Kunden.

Abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen Bereich oder in der öffentlichen Verwaltung ist von Vorteil, aber nicht
zwingend notwendig

Erfahrung und sicherer Umgang mit dem Computer und Microsoft Office

Verantwortungsbewusstsein und Professionalität

Teamgeist und Empathie

Mitarbeiter im Kundenservice (m/w/d)

Verwaltung
Bereich:

unbefristet
Anstellung:

Ab 3.354 Euro in Vollzeit, je nach Berufserfahrung
Gehalt:

Calw
Standort:

Wir suchen einen Mitarbeiter im Kundenservice (m/w/d) für das Seniorenzentrum Torgasse in Calw in Teilzeit (max. 20
Stunden/Woche).

Was du dir vorstellst
Attraktive Bezahlung nach
Tarif

Jahressonderzahlung 31 Tage Erholungsurlaub

Flexible Arbeitszeitmodelle Fort- und
Weiterbildungsangebot

Fahrradleasing

Was du machst

Was wir uns vorstellen

Du hast Fragen? Kontaktiere uns gern.

Wir helfen dir gerne weiter

07051 968529-0

Christiane Merker-Ankermann
Hausdirektion
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