
Du bereitest die termingerechte Gehaltsabrechnung in Zusammenarbeit mit unserem externen Dienstleister vor.

Du pflegst Stammdaten und Personalakten.

Du bist Ansprechperson für unsere Mitarbeitenden in allen abrechnungsrelevanten, tariflichen und vertraglichen Fragen.

Du bist Ansprechperson für die Leitungskräfte unserer Einrichtungen in Fragen zu Gehalt, Vertragsgestaltung und anderen
Personalthemen.

Du bearbeitest Sondervorgänge wie z. B. Fahrradleasing, betriebliche Altersvorsorge etc.

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise mit Zusatzqualifikation Personalfachkauffrau (m/w/d)

Berufserfahrung im Personalbereich

Fundierte Kenntnisse im Lohnsteuer-​, Sozialversicherungs-​ und Arbeitsrecht

Sicherer Umgang mit MS Office und Kenntnisse in Gehaltsabrechnungs-​ und Dienstplanprogrammen, idealerweise Personal
Office

Ausgeprägte Dienstleistungsorientierung, Verantwortungsbewusstsein und Kommunikationsfähigkeit

Sorgfältige, strukturierte und selbstständige Arbeitsweise

Personalsachbearbeiter (m/w/d)

Verwaltung
Bereich:

unbefristet
Anstellung:

Ab 3.874 Euro in Vollzeit, je nach Berufserfahrung
Gehalt:

Stuttgart
Standort:

Wir suchen einen Personalsachbearbeiter (m/w/d) für unsere Unternehmenszentrale in Stuttgart in Vollzeit/Teilzeit. Die
Tätigkeit kann teilweise im Homeoffice verrichtet werden.

Was du dir vorstellst
Attraktive Bezahlung nach
Tarif

Jahressonderzahlung 31 Tage Erholungsurlaub

Teilweise Home Office
möglich

Fort- und
Weiterbildungsangebot

Flexible Arbeitszeitmodelle

Was du machst

Was wir uns vorstellen

Du hast Fragen? Kontaktiere uns gern.

Wir helfen dir gerne weiter

0711 63676-0

Sabine Hahn
Referatsleitung
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